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De acordo com o Art. 168 do Capitulo IV do Regimento
Geral da Universidade Federal de Lavras (UFLA), aprovado
pela Resolugdo Cuni n° 009, de 25 de margo de 2010 e
atualizado pela Resolugao Cuni n® 75, de 09 de novembro de
2021, “A coordenacdo, o planejamento, o acompanhamento,
o controle e a avaliacdo das atividades de ensino de cada
curso de graduacdao e programa de pos-graduagao serdo
exercidos por um Colegiado de Curso. O Colegiado, por sua
vez, sera presidido pelo Coordenador de Curso”.

O Coordenador do Curso de Graduacdo é o responsavel
pelo relacionamento e integracdo entre os docentes e
discentes; pela qualificacdo do ensino, incentivo a iniciacao
cientifica e a extensdo; pelo controle da evasdo; pelas
demandas dos estudantes em vulnerabilidade socioeconomica
ou com necessidades especiais; por obtencdo de conceitos
positivos nas avaliacdes do Ministério da Educacao (MEC),
Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade),
dentre outras atribuicdes.

"Ny

1. INTRODUCAO

A gestdao do curso é compartilhada com o Colegiado de
Curso de Graduagdo (CCG) e com o Nucleo Docente
Estruturante (NDE), dentro outros orgdos, comissbes e
representacoes, sendo que é na pessoa do Coordenador de
Curso que se concentra o papel de contato direto com a
direcdo da instituicdo, professores e estudantes.

A exceléncia do ensino depende de uma gestdo
académica de elevada qualidade que, por sua vez, anda lado
a lado com o processo avaliativo. Para que o processo de
ensino-aprendizagem se dé de forma adequada, compete ao
coordenador acompanhar e atualizar periodicamente o Projeto
Pedagdgico do Curso, assim como acompanhar as avaliagoes
dos estudantes e do curso e orientar os docentes.

Na Universidade Federal de Lavras, o Coordenador de
Curso é eleito por seus pares e designado por meio de ato
administrativo do Diretor da Faculdade na qual seu Curso se
insere, devendo cumprir as determinagdes da Direcao da
Faculdade e as normas regimentais tanto de sua unidade
administrativa quanto as gerais da UFLA.

Para garantir a transparéncia na Gestdo Publica, o
Coordenador de Curso deve apresentar um plano de agao
para sua candidatura, incluindo nele um cronograma de
atividades que possa ser disponibilizado na pagina do curso
que coordenara. E este plano de acdo que ora se apresenta.
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2. COMPETENCIAS E
ATRIBUIGOES DO
COORDENADOR DE CURSO

De acordo com o Regimento Geral da Universidade Federal de Lavras
(Resolucao n° 075, de 9 de novembro de 2021) - Capitulo V, Art. 174, compete aos
Coordenadores ou Coordenadoras de Cursos de Graduacdo e de Programas de Pds-
graduacao:

L.

II. representar o colegiado como integrante da Congregacao da
Unidade Académica a qual o curso é vinculado;

convocar e presidir as reunides do Colegiado de Curso;

[II. representar o colegiado perante os 6rgdos internos e externos a
UFLA;

IV. executar as deliberagdes do colegiado;

V. comunicar ao 06rgao competente qualquer irregularidade no
funcionamento do curso e solicitar as correcdes necessarias;

VI. designar relatoria ou comissao para estudo de matéria a ser
submetida ao colegiado;

/II.  articular o colegiado com os Departamentos e outros 06rgaos
envolvidos;

[II. decidir sobre matéria de urgéncia ad referendum do colegiado;

IX. elaborar os horarios de aulas de cada periodo letivo em
articulacao com os Departamentos, a

X. Direcdo da Unidade Académica e com a Pré-reitoria respectiva; e

XI. exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

§ 20 Nas reunides do Colegiado de Curso ou de Programa, além
do voto comum, o Coordenador ou Coordenadora tera, nos casos

de empate, o voto de qualidade.
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3. AUTOAVALIACAOE
QUALIFICACAO DA GESTAO
DO CURSO

A gestao de um curso de graduagao precisa ser guiada por indicadores de
desempenho provenientes de processos avaliativos utilizados de forma sistematica,
visando melhoria continuada do curso.

No intuito de propiciar um constante processo de aperfeicoamento da
organizacao didatico-pedagdgica do Curso de Letras Portugués e suas Literaturas da
UFLA, a Coordenagao de Curso deve tomar por base os resultados das avaliagoes
internas, ndo somente aquelas advindas da Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA),
mas também as avaliacOes feitas pelo Colegiado do Curso e pelos discentes, para
obter um diagndstico adequado da qualidade do curso e, a partir desse diagndstico,
atuar para o seu constante aprimoramento.

Esse trabalho de aprimoramento sera realizado em diferentes etapas, a saber:

A Planejamento semestral
Reunides de trabalho do Colegiado do Curso para elaboracao do
planejamento semestral;
B Melhorias
Reunides conjuntas envolvendo o corpo docente, o corpo discente e a

equipe de suporte técnico administrativo, para proceder, por meio de uma
atitude critica e autorreflexiva progressivas e constantes melhorias;

C Formacao docente
Reunides conjuntas entre a Coordenagao de Curso, Chefia de Departamento

e a Diretoria da Faculdade para a andlise conjunta das varidveis e
indicadores contemplados no diagnéstico dos diferentes componentes
curriculares do curso, com o objetivo de intervir positivamente na formacao
do futuro profissional da docéncia;

D Inovacao e de reflexao critica

Desenvolvimento e avaliagao continua dos planos de disciplinas dos
diferentes componentes curriculares para a melhoria permanente do curso e
sua capacidade de inovagao e de reflexdo critica.
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4. COMPROMISSOS DA
COORDENAGAO

Para cumprir com suas atribuicbes, a presente Coordenacdo de Curso se

compromete a:

01
02

03

04

05

06

07

08

Disponibilizar horarios para atendimento aos estudantes;

Realizar atendimento em lugares reservados e apropriados a
demanda;

Manter postura ética, de respeito mutuo e atengao com os
discentes;

Incentivar a participacao, discussao e expressao de ideias dos
discentes;

Repassar informagoes dos eventos do seu Curso para a
comunidade interna e externa;

Divulgar eventos de iniciacao cientifica e extensdo da IES no
Curso;

Aprimorar os programas de ensino por meio discussoes
permanentes;

Buscar novas parcerias interinstitucionais e fortalecer as ja
existentes, ampliando e qualificando os cenarios de praticas.
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5. CRONOGRAMA DE
ATIVIDADES

Para uma gestao a ser realizada entre os anos de 2023 a 2026, o coordenador
foi eleito para o atendimento de demandas didatico-pedagdgicas de discentes e
docentes, bem como para atividades de gestao, participagcdao em comissdes e outras
fungdes administrativas. Para o cumprimento dessa tarefa, apresenta-se a seguir
uma sintese do Plano de Gestdo da Coordenagao, composto por um cronograma de
atividades (Quadros 1 e 2), a ser documentado e compartilhado na pagina do curso.

QUADRO 1 - ROTINAS DA GESTAO DIDATICO-PEDAGOGICA DO CURSO

Atividades /

- Periodicidade
Funcoes

Acoes

— Convocar e presidir as reunides do
Colegiado de Curso;

— Estabelecer as datas das reunides do

Convocar e presidir Colegiado de Curso;

o Mensal ou quando
reunioes de =

Estabelecer a pauta das reunioes;

1. Colegiado de Curso Realizar as convocacoes; houver.
~ . N necessidade
de Graduagao —  Presidir as Reunides;
— Registrar as decisdoes em atas;
— Acompanhar a execucdo das decisoes
do Colegiado de Curso.
— Estabelecer as datas de reunides do
Nucleo Docente Estruturante (NDE);
Convocar e presidir — Estabelecer a pauta das reunides; s tral
reunides do Nucleo Realizar as convocagdes; emestral ou
2. o . quando houver
Docente Estruturante — Presidir as Reunides; .
(NDE) necessidade

— Registrar as decisdes em atas;
Acompanhar a execucao das decisoes
do NDE.

— Orientar sobre a obrigatoriedade de
confecgdo de planos de ensino e
planos didaticos pelos docentes

Realizar reunioes
com os professores
do curso

responsaveis pelas disciplinas de
acordo com o calendario académico;

Verificar a consonéancia dos planos de
ensino e da programacao das
atividades das unidades curriculares
com o PPC.
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Orientar, coordenar e
supervisionar as
atividades do curso:
Acompanhar as
formas de ingresso
no curso. Homologar
aproveitamento de
estudos e propostas
de adaptagoes de
curso

Realizar interlocucdo
com as diversas
areas de
acompanhamento ao
discente
(Dade/Prograd,
DRCA, Praec, Proeec)

Elaborar o horario
académico, auxiliar a
elaboragao do
Calendario
Académico
Institucional

Planejar acolhimento
e integracao dos
alunos ingressantes

Acompanhar a
revisao e
atualizagdes no
Projeto Pedagodgico
do Curso (PPC)

Estimular e divulgar
a oferta e
participagao em
atividades
complementares,
eventos e cursos de
extensao

Acompanhar o processo de ingresso
dos discentes no curso, seja pelo
sistema regular de acesso (SISU) ou
através das vagas remanescentes;

Pronunciar-se sobre matricula,
quando necessario, e acompanhar o
estudo do processo de transferéncia
de aluno, inclusive no que se refere
ao aproveitamento de disciplina, para
deliberacao superior.

Dar suporte aos professores, alunos
para o bom cumprimento de seus
papéis especificos;

Atuar junto a DADE/PROGRAD no
encaminhando para atendimento pelo
o6rgdo, quando necessario,
professores e alunos.

Elaborar proposta de grade horaria
dos diferentes periodos;

Planejar e apresentar a grade das
matrizes curriculares do curso.

Realizar o acolhimento e a integracao
dos alunos ingressantes.

Gerenciar e manter a padronizacao
do Projeto Pedagdgico do Curso em
conformidade com os principios
institucionais descritos no PDI.

Estimular a diversificagao das
atividades complementares,
assegurando que ocorram controle de
sua realizagao.
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Anual
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10.

11.

12.

13.

14.

Reavaliar os
regulamentos e
normas que regem
os fluxos dos
componentes
curriculares do PPC e
do curso

— Atender aos
alunos;

— Atender aos
docentes;

— Apreciar as
solicitagdes dos
alunos e
docentes;

— Encaminhar ao
Colegiado do
Curso 0s recursos
e as apelagoes
efetuados aos
atos da
coordenacao

Avaliar planos de
ensino

Analisar resultados
da avaliacao interna

Divulgar
qguestionarios e
resultados de
avaliacOes da
Comissdo Prépria de
Avaliacao (CPA)

Rever as resolugdes e normas
especificas do curso com base no
estabelecido no PPC e nas mudancas
na legislagdo institucional.

Orientar e deliberar sobre assuntos
académicos, necessidades dos
docentes e encaminhar ao Colegiado
do curso todos os assuntos passiveis
de discussao aprofundada.

Avaliar os planos de ensino das
disciplinas do curso a fim de verificar
a consonancia com as diretrizes
nacionais e com o PPC do curso.

Analisar os dados da avaliacao
interna realizada pelos discentes e
pelos docentes no programa Avalie,
bem como a coleta de dados das
reunioes de avaliacdao discente.

Divulgar, para o corpo docente, os
resultados das avaliagdes e
recomendacdes da coordenacao.
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Sempre que
houver
necessidade

Sempre que
houver demanda

Semestral

Semestral

Semestral

13



QUADRO 2 - PLANO DE ACAO PARA OS ANOS DE 2023-2026

Atividades

Implantacdo do Curso de graduacao Licenciatura em Letras Portugués e suas
1. Literaturas: constituicdo do NDE, do Colegiado de Curso, de resolucdes especificas,
das matrizes curriculares e do PPC

Avaliacdo da viabilidade de manutengdo de ingresso no Curso Letras Portugués e suas

2. . .
Literaturas por meio de Area Basica de Ingresso
3 Reforma Curricular: atualizacdo do Projeto Pedagodgico do Curso, Matrizes
’ Curriculares e outros documentos politico-pedagdgicos do curso
a Conducao do Processo de Reconhecimento do Curso de Letras Portugués e suas
’ Literaturas
5 Conducgao do Processo de participagao no ENADE dos discentes do Curso de Letras
’ Portugués e suas Literaturas
6. Avaliacao da primeira turma ofertada Curso Letras Portugués e suas Literaturas
7. Implantagao da Curricularizagdo da Extensao
8 Implantacdo de componente curricular especifico (Mentoria) para orientagao e
’ acompanhamento do discente em relagdo ao seu curso de graduacao.
9 Criacdo e implantacdo de novas disciplinas eletivas para atender as demandas dos

discentes

QUADRO 3 - INDICADORES DE DESEMPENHO DA COORDENAGAO PARA 0OS
ANOS DE 2023-2026

Atividades Situacao

Implantacdo do Curso de graduacdo Licenciatura em Letras
Portugués e suas Literaturas: constituicdo do NDE, do
Colegiado de Curso, de resolucGes especificas, das
matrizes curriculares e do PPC.

Concluida

Avaliacdo da viabilidade de manutencao de ingresso no
2. Curso Letras Portugués e suas Literaturas por meio de Em andamento
Area Bésica de Ingresso.

Reforma Curricular: atualizacdo do Projeto Pedagdgico do
3. Curso, Matrizes Curriculares e outros documentos politico-
pedagdgicos do curso.

Em acompanhamento
e dentro do prazo
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Fase 1: concluida.

a Conducao do Processo de reconhecimento do Curso de Fase 2: em
’ Letras Portugués e suas Literaturas. acompanhamento e
dentro do prazo
5 Conducao do Processo de participacao no Enade dos Em acompanhamento
’ discentes do Curso de Letras Portugués e suas Literaturas. e dentro do prazo
Avaliaca imei f I L .
6. va |agaAo da prlme.lra turma ofertada pelo Curso Letras Concluida
Portugues e suas Literaturas.
7. Implantacdo da Curricularizacao da Extensdo. Concluida

Implantagdo de componente curricular especifico
8. (Mentoria) para orientacao e acompanhamento do discente Concluida
em relagao ao seu curso de graduacgao.

Criacdo e implantacdao de novas disciplinas eletivas para
atender as demandas dos discentes:

— Discursos da escrita, discursos sobre a escrita
(GEL143);
— Docéncia em Portugués Lingua Estrangeira (GEL232);
— Habilidades em Lingua Inglesa I (GEL178);
9 _ Literatura Brasileira ITT (GEL109); Concluida
— Literatura e Exilio: os males da auséncia;
— Literatura Infanto-Juvenil (GEL114);
— Saude e Cuidados da Mulher no Pés-Parto (GNU192).
— Saude e Cuidados na Primeira Infancia (GNU191);

— Topicos em Lingua Portuguesa I (GEL130);

Lavras, 5 de setembro de 2025.

Denis Leandro Francisco
Coordenador do curso de Licenciatura em Letras Portugués e suas Literaturas
Departamento de Estudos da Linguagem (DEL)
Faculdade de Filosofia, Ciéncias Humanas, Educacao e Letras - Faelch
Universidade Federal de Lavras (UFLA)
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