
PLANO DE AÇÃO DO COORDENADOR DO CURSO DE GRADUAÇÃO EM LETRAS - 
PORTUGUÊS/INGLÊS E SUAS LITERATURAS 

 
DEPARTAMENTO DE ESTUDOS DA LINGUAGEM 

 
FACULDADE DE CIÊNCIAS HUMANAS, EDUCAÇÃO E LINGUAGEM - FAELCH 

 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS 

 
 

Coordenadora: Jamila Viegas Rodrigues  
 
Regime de Trabalho: Dedicação Exclusiva e Integral (40 horas semanais) 
 
Local de Atendimento: Departamento de Estudos da Linguagem, sala 35. Av. Central UFLA, 
s/n - Aquenta Sol, Lavras - MG, 37200-000.  
 
Ramal: 3829-4670  
 
E-mail: jamila.rodrigues@ufla.br 
 
Órgãos Colegiados aos quais pertence: Colegiado do Curso de Letras - Português/Inglês e 
suas Literaturas; Licenciatura em Letras Português e suas Literaturas  
Núcleos Estruturantes (NDE) de ambos os cursos 
 
Minicurrículo: Coordenadora do Curso de Letras: Português, Inglês e suas Literaturas da 
Universidade Federal de Lavras. Doutora e Mestre em Estudos Linguísticos pelo Programa de 
Pós-Graduação da Faculdade de Letras da Universidade Federal de Minas Gerais. Faz 
pesquisas relacionadas ao desenvolvimento do Inglês como segunda língua, fonologia, 
psicolinguística do bilinguismo, e educação bilíngue. Possui graduação em Letras - Licenciatura 
em Inglês pela UFMG. Atua como coordenadora adjunta da aplicação CELPE-BRAS. Atuou 
como coordenadora pedagógica da área de Língua Inglesa do Programa Idiomas sem 
Fronteiras. Atuou como professora de língua inglesa do Instituto Federal de Minas - IFMG, do 
Centro de Extensão da FALE-UFMG e do Projeto de Ensino de Línguas Estrangeiras do Centro 
Acadêmico de Ciências Sociais da UFMG. Atuou como tutora no curso de Graduação em 
Letras da UFLA. Fez estágio no Centro Pedagógico da UFMG. 
 
Documentos que embasam sua atuação como coordenadora: Regimento Geral da 
Universidade Federal de Lavras, aprovado pela Resolução CUNI nº 009, de 25 de março de 
2010 e atualizado pela Resolução CUNI nº 75, de 09 de novembro de 2021 e Projeto 
Pedagógico do Curso de Graduação em Letras - Português/Inglês e suas Literaturas. 
 
 
 



PLANO DE TRABALHO 
 

AÇÃO PERÍODO DE EXECUÇÃO ATORES ENVOLVIDOS 

Acompanhamento acadêmico e 
avaliação contínua do Projeto 
Pedagógico do Curso (PPC), 
propondo e implementando 
modificações necessárias. 

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, NDE, Colegiado, 
Corpo Docente e Discente 

Monitoramento das ações 
previstas no PPC, assegurando 
a formação do estudante 
conforme o perfil do egresso. 

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, Chefia, NDE, 
Colegiado, Corpo Docente e 
Discente 
 

Acompanhamento das atividades 
docentes e justificativa de 
alterações no cronograma.  

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, Chefia, Corpo 
Docente 
 

Implementação e supervisão da 
reposição de atividades 
acadêmicas.  

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, Corpo Docente 
 

Representação oficial do curso 
em eventos. 

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador 

Apoio e orientação ao corpo  
discente sobre normas e 
regulamentos.  

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, Chefia 

Monitoramento da adequação 
dos espaços e recursos 
acadêmicos utilizados pelo 
curso.  

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, Chefia, Direção da 
Unidade Acadêmica 

Levantamento das necessidades 
bibliográficas (livros e periódicos) 
em parceria com a biblioteca. 

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, NDE, Corpo 
Docente, Colegiado, Biblioteca 
 

Desenvolvimento de ações para 
reduzir evasão e retenção de 
estudantes.  

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador, PRAPE 
 

Planejamento e organização das 
reuniões do Colegiado e NDE, 
assegurando publicidade 
das decisões. 

Maio de 2024 a Maio de 2028 Coordenador 

Monitoramento da inserção de 
dados no sistema acadêmico 
(e-MEC e ENADE).  

Maio de 2024 a Maio de 2028  Coordenador 



Proposição e acompanhamento 
de mudanças na oferta de 
componentes curriculares e 
vagas do curso. 

Semestral Coordenador, NDE, Colegiado 

Definição da oferta de disciplinas 
dentro dos horários esperados 
por período do curso, garantindo 
a execução do PPC do curso e a 
viabilidade da presença dos 
discentes.  

Semestral  Coordenador 
 

 
Composição do Colegiado de Curso:  
 

Composição Função  Lotação 

Jamila Viegas Rodrigues  Coordenadora de Curso  DEL/FAELCH 

Thaís Maíra Machado de Sá Coordenadora Adjunta  DEL/FAELCH 
 

Denis Leandro Francisco  Representante Docente  DEL/FAELCH 
 

Gasperim Ramalho de Souza Representante Docente  DEL/FAELCH 
 

Márcio Magalhães da Silva Representante Docente  DED/FAELCH 

Karla Karoline Marciano Crispim 
Oliveira 
 

Representante técnica 
administrativa 

CSI/FAELCH 
 

Bruna de Paula Representante Discente 
do Curso de Letras 
(Português/Inglês) 
 

___ 

 
Composição do Núcleo Docente Estruturante:  
 

Composição Função Lotação 

Jamila Viegas Rodrigues  Presidente - Coordenadora 
 

DEL/FAELCH 

Thaís Maíra Machado de Sá Coordenadora Adjunta 
 

DEL/FAELCH 



Aline Barreto Drumond Costa 
Braga Membra  

Membra DEL/FAELCH 

Helena Maria Ferreira Membra DEL/FAELCH 

Larissa da Silva Lisboa Souza Membra DEL/FAELCH 

Márcio Rogério de Oliveira Cano Membro DEL/FAELCH 

Raquel Márcia Fontes Martins Membra DEL/FAELCH 

Tufi Neder Neto Membro DEL/FAELCH 

 


