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RESOLUCAO NORMATIVA CGLET N2 001, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2022.

Dispoe sobre o regulamento para o Trabalho de Conclusao

O COLEGIADO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES INGLES, no uso de suas
atribuicoes regimentais e

a) Considerando o disposto no artigo 114, da Resolucao CEPE N2 473, de 12 de
dezembro de 2018, que dispde sobre o Regulamento dos Cursos de Graduacao da
Universidade Federal de Lavras;

b) Considerando o que foi deliberado na reuniao do Colegiado realizada no dia
03/02/2022;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer normas para o desenvolvimento do Trabalho de Conclusao
de Curso (TCC) do curso de Letras Portugués Inglés.

CAPITULO |
Da caracterizacao

Art. 22 - O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) consiste na producao de um
trabalho académico no formato de monografia, artigo cientifico ou ensaio, ou na
confeccao de outro produto artistico-cultural ou didatico-pedagdgico, com o uso de
diferentes plataformas e tecnologias, vinculado as especificidades das areas do curso de
Letras.

§ 12 Caso o discente opte por desenvolver um TCC que envolva a confeccao de
outros produtos artistico-culturais ou didatico-pedagdgicos serd necessaria a anuéncia
do orientador e a aprovacao do colegiado do curso mediante a apresentacao de um
projeto.

§ 22 O projeto a que se refere o paragrafo primeiro deverd ser submetido pelo
orientador ao colegiado no prazo de 30 dias antes do término do periodo letivo que
antecede o inicio do TCC I.



Art. 32 - O TCC consistira em trabalho individual ou em dupla, sob a
supervisao de um orientador, sobre tema definido de comum acordo, relativo a assunto
vinculado a area do Curso.

Art. 42 - O trabalho a ser desenvolvido devera apresentar o minimo de 15 e o
maximo de 30 paginas, excluidos os elementos pré-textuais e os anexos, considerando-
se 0 género textual a ser desenvolvido.

Paragrafo Unico: O trabalho deverda ser formatado de acordo com as
especificacdes técnicas do Manual de Normalizagao da UFLA e seguir rigorosamente os
prazos estabelecidos pelo docente responsavel pela conducdao do componente
curricular, bem como o niumero de paginas.

Art. 52 - O TCC encontra-se articulado aos componentes curriculares
Metodologia de Pesquisa em Letras e Trabalho de Conclusao de Curso |, Il e lll, sendo
parte integral destes ultimos.

CAPITULO II
Sobre a Orientacao

Art. 62 - A elaboracao do TCC devera ser orientada por um docente da area de
Letras do Departamento de Estudos da Linguagem da UFLA, que ofereca possibilidades
de desenvolvimento de projetos de pesquisa na area de interesse escolhida pelo
discente.

Art. 72 - Sera admitida a coorientacao do TCC por docentes de outros
departamentos da UFLA ou de outras instituicoes de ensino superior, desde que a area
de atuacao do profissional seja compativel com a natureza do trabalho do discente,
cabendo, porém, a responsabilidade formal apenas ao orientador principal.

Art. 82 - A escolha do tema do projeto do TCC e do orientador principal sera
feita ao longo do periodo em que o discente ird cursar a disciplina Metodologia de
Pesquisa em Letras.

Art. 92 - Todo discente tem direito a um orientador, sendo a escolha, a
principio, do préprio estudante em concordancia com o orientador indicado. Casos que
nao ocorram desta maneira serao decididos pelo professor coordenador do TCC, ouvido
o Colegiado do Curso de Letras, se for necessario.

§12- A formalizacao da orientacao e do tema da pesquisa serao realizadas por
meio do cadastro, no sistema institucional vigente, pelo discente, durante o TCCI.



§ 22- No caso de impossibilidade de continuidade da orientacao por motivos de
qualquer natureza, o fato deve ser comunicado por escrito pelo orientador ou pelo
discente ao professor coordenador do Trabalho de Conclusao de Curso em que o
discente estiver matriculado, com a devida justificativa. Cabera ao coordenador, em
conjunto com o estudante, proceder a substituicao do orientador e encaminhar as
definicoes ao Colegiado do Curso de Licenciatura em Letras.

§ 32- A troca de orientador somente podera ocorrer se autorizada pelo
colegiado do curso, a partir de solicitagcao fundamentada encaminhada pelo orientador
ou pelo discente.

Art. 10 - O desempenho académico do discente no componente curricular
“Trabalho de Conclusao de Curso” sera aferido por meio de avaliagcao processual, sob a
responsabilidade do orientador no TCC | e no TCC Il. Ao final do TCC Ill, o desempenho
académico sera avaliado pela Banca Examinadora, mediante defesa publica do trabalho.

Paragrafo Unico: Para fins de registro do acompanhamento e da avaliacao do
TCC | e do TCC I, o professor orientador deverd preencher uma ficha avaliativa (anexo |
deste regulamento) e encaminhar o conceito final (suficiente ou insuficiente) para o
coordenador de TCC, por meio de canais institucionais.

Art. 11 - Compete ao professor coordenador de TCC:
I. cumprir e fazer cumprir, no que lhe compete, este Regulamento;

II. divulgar as disposicdes deste Regulamento e das normas que o complementam
esclarecendo aos professores orientadores e aos discentes sob a sua forma de
execucao;

[ll. acompanhar o desenvolvimento do componente curricular Trabalho de Conclusao
de Curso, mantendo registro de todas as informacdes necessarias e
comprobatdrias do atendimento a este regulamento;

IV. sugerir Professores Orientadores no caso em que o discente enfrentar dificuldades
de encontrar orientador;

V. informar aos orientandos e aos orientadores os prazos relativos ao cumprimento do
TCC.

VI. Manter arquivada a Ata de Defesa e também a ficha avaliativa do trabalho,
devidamente assinada pelos membros componentes da banca examinadora por, no
minimo, um ano, conforme disposto na Resolucao CEPE n® 216/2016.

VIl. aprovar, ao término da revisao, a versao final do texto, a ata e a folha de notas
inseridas, pelo discente, no sistema institucional vigente.

Art. 12 - Compete ao orientador:

I. acompanhar a elaboracao do plano e o desenvolvimento da pesquisa realizada
pelo aluno;



Il. submeter, quando necessario, o protocolo de pesquisa a avaliacao do COEP/UFLA
antes do inicio das atividades de pesquisa de campo;

lll. orientar os discentes nas praticas investigativas e nas técnicas de elaboragao de
um trabalho técnico/cientifico, disponibilizando-se a realizar a quantidade de
encontros minimos necessarios para atendimento de alunos sob sua orientacao;

IV. estabelecer, com o discente, o plano de estudo, o respectivo cronograma, 0s
locais, os horarios de atendimento e outras providéncias necessarias;

V. definir, ao final do processo de elaboracao do TCC lll, se o trabalho esta em
condicOes de ser apreciado pela banca examinadora;

VI. aprovar as submissdes de cadastros do discente orientando no sistema
institucional vigente;

VIl. agendar, juntamente com o discente, a apresentacao do TCC lll, proceder a
divulgacao e providenciar locais, materiais e equipamentos necessarios.

VIIl. aprovar, ao término da revisao, a versao final do texto, a ata e a folha de notas
inseridas, pelo discente, no sistema institucional vigente

Art. 13 - Compete ao discente:

I. desenvolver as atividades de elaboracao do TCC de acordo com o plano e agenda
estabelecidos com o orientador, observando os prazos relativos as cumprimento do
TCC;

ll. elaborar o produto final do TCC com clareza, coeréncia, linguagem adequada e
correcao ortografica ou outros critérios que serao avaliados pela banca
examinadora;

lll. observar rigorosamente os prazos estabelecidos por este regulamento de TCC;

IV. cadastrar, no sistema institucional vigente, as etapas necessarias para a defesa
com, no minimo, 05 dias de antecedéncia da data agendada para a defesa;

V. encaminhar, para os membros da banca examinadora, uma cépia digitalizada do
trabalho no prazo previsto neste regulamento;

VI. finalizar, em até 10 (dez) dias corridos apds a apreciacao da banca avaliadora, a
versao final do TCC Ill, e fazer o upload, no sistema institucional vigente, do texto
com as devidas correcdes a partir das sugestdes da banca examinadora, da ata e
da folha de notas. Os documentos devem ser acompanhados de autorizacao,
assinada pelo discente, para publicacao no repositério institucional;

VII. encaminhar para o coordenador de TCC as atas da banca de defesa do TCC, o
resultado final e a versao final do trabalho.

Paragrafo Unico- O discente que nao concluir a atividade, ou nao puder realizar a
apresentacao e defesa do TCC em tempo, devera solicitar a notacao “XE”, por meio do
sistema institucional vigente, que devera ser avaliada pelo orientador e pelo
coordenador de TCC, sendo submetida no minimo 15 dias corridos antes do término do
semestre letivo. Caberd ao orientador deferir ou indeferir a solicitacao do discente.



CAPITULO 11l
Sobre a Avaliacdo

Art. 14 - O TCC lll serd entregue/enviado pelo aluno para a banca
examinadora, observando-se a antecedéncia minima de 15 dias corridos da data da
defesa.

Art. 15 - A banca avaliadora do TCC estara composta pelo orientador, como
seu presidente, e mais dois membros titulares, escolhidos dentre os docentes da area
de Letras, docentes de outras areas que possuam afinidades com a tematica do
trabalho ou por profissionais que desenvolvam atividades relevantes na area de
conhecimento relativa a pesquisa apresentada no TCC. Se houver coorientador, ele
também podera compor a banca, totalizando 4 membros titulares.

Art. 16 - O TCC lll serd julgado pela banca examinadora mediante defesa oral
publica, presencialmente ou de forma remota por meio de recursos digitais -
videoconferéncia ou outros meios que possibilitem a interacao sincrona.

Art. 17 - Em caso de plagio comprovado o estudante sera automaticamente
reprovado.

Art. 18 - O TCC lll sera avaliado pela banca examinadora, considerando-se os
seguintes aspectos: texto escrito, apresentacao oral e defesa e recebera uma das
seguintes mencoes, durante a defesa: aprovado, aprovado com correcdes ou reprovado.

Paragrafo Unico- O discente sera aprovado no componente curricular se
obtiver o conceito “suficiente”

Art. 19: As atas da banca de defesa do TCC, o resultado final e a versao final
do trabalho deverao ser encaminhados ao coordenador de TCC em até 10 dias corridos
antes da data de encerramento do semestre letivo.

CAPITULO IV
Disposicées finais

Art. 20 - Os casos omissos neste Regulamento serao apreciados pelo
Colegiado de Curso de Letras.

Art. 21 - O presente Regulamento poderd ser alterado no todo ou em suas
partes mediante aprovacao dessa alteracao pelo Colegiado do Curso.



Art. 22- Esta Resolucao entra em vigor a partir de 01 de marco de 2022.

MAURICEIA SILVA DE PAULA VIEIRA
Presidente

ANEXO |
UNIVERSIDADE FEDERAL DE LAVRAS
DEPARTAMENTO DE ESTUDOS DA LINGUAGEM

Caro/a Professor/a,

Para a avaliacdo do desenvolvimento do Trabalho de Conclusao de Curso, serd atribuida
o conceito suficiente (S) ou insuficiente (l); deste modo, apontamos alguns
critérios/aspectos que podem nortear a avaliagcdao dos/as discentes:

S- SUFICIENTE - atende aos critérios de orientacao do TCC.

I - INSUFICIENTE - ndo atende aos critérios de orientacao do TCC.

Orientador/a:

Orientando/a:

Atribuicao

Critérios de Orientacao TCC




e Comprometimento com os horarios de
orientacdes (pontualidade,
assiduidade, responsabilidade);

e Comprometimento com as leituras
combinadas (leituras realizadas,
fichamento, compreensao);

e Empenho na escrita do TCC
(Atendimento as orientacdes
normativas);

e Envolvimento com a Pesquisa
(dedicacao ao desenvolvimento da
proposta/projeto)

e Capacidade de articulacao das ideias
(coeréncia e coesao na escrita);
Autoria/ escrita autoral (ndo plagio).

CONCEITO FINAL

Observacoes:

Assinatura

Lavras /




o

Jell Lj Documento assinado eletronicamente por MAURICEIA SILVA DE PAULA VIEIRA,
“J | Presidente do Colegiado de Graduacdo em Letras Portugués/Inglés -

Presencial, em 09/11/2023, as 07:52, conforme horéario oficial de Brasilia, com

fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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